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ART. 1 - DEFINIZIONI

1. Ai fini del presente regolamento st mtende per:

a} “decreto trasparenza” il decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33, cosi come moditicato dal
decreto legislative 25 maggio 2016, n. 97,

b} “accesso documentale” ['accesso disciplinato dal capo V, articoli da 22 a 28, della legge 7
agosto 1990, n. 241,

¢} “mecesso civico™ (o accesso civico “semplice™) 1'nccesso ai documenti oggetto degli obblighi
di pubblicazione, previsto dall®art. 5, comma 1, del decreto trasparenza;

d) “aceesso generalizzato™ 1"accesso previsto dall®art. §, comma 2, del decreto trasparenza.

ART. 2 - 0OGGETTO

1. 11 presente regolamento disciplina i criteri ¢ le modalith organizeative per I"effettivo esercizio dei
sepucnti dintt:

[

e

a) 'aceesso civico che sancisce il diritto di chiungue di richiedere 1 documenti, le informazioni
o i dati che "ente abbia omesso di pubblicare, pur avendone 1"obbligo ai sensi del decreto
trasparcnza;

b) I'accesso generalizzato che comporta il diritto di chiungue di accedere a dati, documenti ed
informazioni  detenuti  dall’ente, ulteriori rispette a quelli sottoposti ad obbligo di
pubblicazione, ad csclusione di quelli sottoposti al regime di riscrvatezza;

¢} "accesso alla decumentazione sanitaria ¢ socio assistenziale intendendo "accesso ad unia
serie di informazioni sanitarie, anagrafiche, giundiche, socio-assistenziali che, per la loro
natura strettamente personale, devono essere trattale e conservale con particolare cura.

ART. 3 - ACCESSO GENERALIZZATO E ACCESSO DOCUMENTALE

L'accesso documentale disciplinato dagli art. 22 e seguenti della leppe 24171990, resta
disciplinato da tali norme; ["Ente ne da attuazione in conformita a tali disposizion.

La finalita dell*accesso documentale, ex legge n. 24171990, & guella di porre i soggetti interessali
in grado di esercitare al meglio le facolta - partecipative efo oppositive e difensive - che
I"oedinamento attribuisce loro a tiela delle posizioni giuridiche qualificate di cui sono titolari.
L’accesso documentale opera sulla base di norme e presupposti diversi da L}u&lti afTerenti
Iaccesso civieo (generalizzato e non), dal momento che la leppe 241/1990 esclude
perentoriamente 1'utilizzo del diritto di accesso al fine di sottoporre 'Ente ad un controllo
generalizzato:

11 diritto di accesso generalizzato, oltre che guello civico, & riconosciuto allo scopo di faverive
forme diffuse di controllo sul perseguimento delle funzioni istituzionali e sull ulilize delle
risarse pubbliche.

ART, 4- ISTITUZIONE DEL REGISTRO DELLE RICHIESTE DM ACCESSO

E' istituito il registro delle nichieste di accesso, organizzato in tre SEZIONI. una per ciascuna
tipelogia di accesso;

Il registro, in forma di banca dati o in formato digitale liberamente aceessibile ai responsabili di
settore ¢ all’organismo di valutazione, € tenuto ed & aggiomato dall’Ufficio Segreteria, con la
sovrintendenza del responsabile della prevenzione della corruzione e della trasparenza {RPCT);
Per ciascuna istanza di accesso, il registro nporta:

a, la data della richiesta ed i dati della registrazione al protocollo generale;

b. il nominativo del richiedente;

c. I"ufficio responsabile dell"istrultonia;

i, la ddata di conclusione del procedimento;

e | esito;
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f 'individuazione di eventuali controinléressati;
g. una sczione “note” in cui vengono annoiati eventuali contestazioni in sede di riesame efo
confenziose e esito der ricorsi,

ART. 5 - LEGITTIMAZIONE SOGGETTIVA

L'esercizio dell’accesso civico e dell’accesso peneralizzato non & sotioposto ad aleuna

hmitazione quanto alla legitimazione soggettiva del richiedente; chiungue pud esercitare tale

diritte indipendentemente dall’essere cittadine italiano o residente nel termitono dello Stato;

L istanza di accesso, contenente le complete generalith del richiedente con i relativi recapiti e

numeri di lelefono, identifica i dati, le informazioni o i documenti richiesti. Le istanze non

devono  essere  generiche, ma consentire Pindividuazione del date, del documento o

dell informazione di cui ¢ richiesto 1" accesso;

MNon sono ammissibili, con motivazioni adeguatamente illustrate nel provvedimento di rifiute, le

richieste:

a) meramente esplorative volte a individuare di quali informazioni 1'Ente dispone;

b} che impongeno all’Ente di raccogliere informazioni che non sono in suo possesso;

¢} che costringa I’Ente a rielaborare informazioni in sun possesso. La richiesta di accesso deve
riguardare documenti, dati e informazioni cosi come sono detenuti, organizzati, gestiti e
fruiti;

d} formulate in modo cosi vago e generico da non permettere all’Ente di identificare i
documenti o le informazioni richiesle:

e} massive, che nsultano, pertanto, manifestamente irragionevoli, tali ciod da comportare un
carico di lavoro in grado di interferire con il buon funzionamento delle stratture dell Ente.

ART. & - ISTANZA DN ACCESSO CIVICO E GENERALIZZAT()

L istanza pud essere trasmessa, dal soggetto interessato. per via telematica secondo le modalita

previste dal decreto legislative 7 marzo 2005, n, 82 recante il «Cadice dell ‘amministrazione

cigitirle (CAD)s, Pertanto, ai sensi dell’art. 65 del CAD, le istanze presentate per via lelematica
st valide se;

a) soloscritte mediante la firma digitale o la finma elettronica qualificata il cui cerlificato &
nilasciato da un certificatore qualificato;

by Distante o il dichiarante € identificato attraverso il sistema pubblico di identita digitale
(SPID), nonché la carta di identita elettronica o la carla nazionale dei servizi;

€}  sone soltoserille ¢ presentate unitamente alla copia del documento ' identita;

d} trasmesse dall"istante o dal dichiarante mediante la propria casella di posta eleitronica
certificata, purché le relative credenziali di accesso siano slate rilasciate previa
wentificazione del titolare, anche per via telematica secondo modalith definite con regole
tecniche adottate ai sensi dell’art. 71 (CAD), e cid sia allestato dal pestore del sistema nel
messageio o in un suo allegato;

Resta fermo che 'istanza pud essere presentata anche a mezzo posta o direttamente presso

P'ufficio protocollo ¢ che laddove la richiesta di accesso civico non sia soltoscritta dall interessato

in presenza del dipendente addetto, la stessa debba essere sottoscritia ¢ presentata unitamente a

copia fotostatica non autenticata, di un documento di identith del souoscrittore, che va inserita

nel fascicolo (cfr, art. 38, commi | ¢ 3, d.I".R. 28 dicembre 2000, n. 445);

se listanza ha per oggento 'accesso civico “semplice™ deve essere presentata al RPCT, i cui

riferimenti sono indicati nella sezione “ Amministrazione trasparente™ del sito web istituzionale

dell’Ente, Ove tale istanza venga presentata ad altro ufficio dell’Ente, il responsabile i tale
ulficio provvede a trasmetterla al RPCT nel pit breve tempo possibile;

Mel caso di accesso pencralizzato, Mistanza va indirvizzata al Direttore, il gquale provvede ad

moltrare ed incaricare 'ulTicio che detiene i dati. le informazioni o 1 documenti;

L Ente ha attiva una procedura telematica sul sito internet, al link

https:/foncfoia.robyone.net/1 09
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per favorire le richieste di accesso: tale modalita rispetta fe direttive del CAD e favorisee la
digitalizzazione dei processi amministrativi dell’Ente, Per questo motivo tale procedura ¢ preferibile
per I"invio delle richieste rispetio a quelle tradizionali.

X
(i}
7.

e
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L'istanza di accesso civico non richiede motivazione alcuna:

Il RECT pud chiedere, in ogni momento, agli uffici informazioni sull’esito delle istanze.

La modulistica per I'accesso civieo semplice (sub. "A™) ¢ quello generalizzato (sub. “B"), viene
allegata al presente regolamento per formarne parte integrante e sostanziale.

ART. 7 - RESPONSABILI DEL PROCEDIMENTO

1l Direttore, i responsabili dei servie dell'Ente e i responsabili del procedimento garantiscone il
tempestivo e regolare flusso delle informazioni da pubblicare;

Responsabile dei procedimenti di accesso peneralizzato & il Direttore, il guale pud affidare ad
altro dipendente 'attivith istruttoria ed ogni aliro adempimento inerente il procedimento.
mantenendone comungue la responsabilita;

Il Direttore, i titolari di Posizione organizeativa ed il RPCT controllano ed assicurano la regolare
attuazione dell’ accesso sulla base di quanto stabilito dal presente regolamento;

Mel caso di istanze per I’accesso civico il RPCT ha I'obbligo di segnalare, in relazione alla loro
gravitd, i casi di inadempimento o adempimento parziale al Direttore dell’Ente, ai fini
dell’eventuale ativazione del procedimento disciplinare; la segnalazione degli inadempimenti
viene effettuata snche al Nucleo di Valutazione, ai fini dell’attivazione dei procedimenti
rispettivamente competenti in tema di responzabilita, Se il documento, I'informazione o il dato
richiesti risultino essere git pubblicati sul sito istituzionale dell"ente nel rispetto della normativa
vigente, il RPCT comunica tempestivamente al richiedente Pavvenuta pubblicazione,
indicandogli il relative collegamento ipertestuale.

ART. 8 - SOGGETTI CONTROINTERESSATI

Il Direttore in caso di accesso peneralizzato, se individua soggett controinteressati, & tenuie a

dare comunicazione agli stessi, mediante invio di copia della stessa, a mezzo di raccomandata

con avviso di ricevimento o per via telematica per coloro che abbiano acconsentito a tale forma

di comunicazione (allegato sub. “C");

| soggetti controinteressati sono esclusivamente le persone fisiche e giuridiche portatrici dei

sepuenti interessi privati di cui all’art. 5-bis, comma 2, del decreto trasparenza;

a}  protezione dei dati personali, in conformitd al d.lgs. n. 196/2003;

b} libertd e segretezza della corrispondenza intesa in senso lato, ex art. 15 Costilwaone;

¢} interessi economici ¢ commerciali. ivi comprest la proprieta intellettuale, 11 dirtio d"avtore
e 1 segreti commerciali.

Possong essere controinteressati anche le persone fisiche interne all amministrazione dell’Ente

{eomponenti dell’organo di indirizzo, P.O., dipendenti, componenti di altri organismi, séaff,

eccelem);

Entro dieci giorni dalla ricezione della comunicazione, | controinteressati possona preseniare una

motivala opposizione, anche per via telematica, alla richiesta di accesso. Decorso tale termine, il

Direttore provvede sulla richiesta di aceesso, accertata la ricezione della comunicazione da parte

dei contrinteressati;

La comunicazione ai soggetti confrointeressati non & dovuta nel caso in cul Mistanza riguardh

I'accesso civico, ciod dati, documenti ed informazioni oggetto di pubblicazione obbhigatonia.

ART, 9 - TERMINI DEL PROCEDIMENTO
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. Il procedimente di accesso civico deve concluderst con provvedimenio espresso ¢ motivato nel
termine di trenta giorni' dalla presentazione dell*istansa con la comunicazione del relativo esito
al richiedente e agh eventuali soggeiti controinteressati, Tali termini sono sospesi nel caso di
comunicazione dell’istanze ai controinteressati, durante il tempo stabilito dalla norma per
consentire agli stessi di presentare eventuale opposizione (10 giomi dalla ricezione della
comunicazione).

2. In caso di accoglimento, il Direttore provvede a trasmettere tempestivamente al richiedente i
dati o 1 documenti richiesti, ovvero, nel caso in cui istanza ripuardi accesso civico semplice,
a pubblicare sul sito 1 dati, le informazioni o | documenti richiesti ¢ a comunicare al RPCT
I"avvenuta pubblicazione dello stesso, indicande il relative collegamento ipertestuale;

3. Qualora vi sia state "accoglimento della richiesta di accesso generalizzato nonostante
I"opposizione del controinteressato, I'Ente ¢ tenuto a dame comunicazione a quest”ultimo. 1 dati
o i documenti richiesti possono essere trasmessi al richiedente non prima di quindici giomni dalla
ricezione della stessa comunicazione da parte del controinteressato, it anche al fine di
eonsentire a quest’ultimo di presentare eventualmente richiesta di resame o ricorso al difensore
civico, oppure ricorso al givdice amministrativo,

4. MNel caso di richiesta di accesso generalizzato, 'Ente deve motivare 'eventuale rifiuto,
differimento o la limitazione dell’accesso con riferimento ai soli casi ¢ limiti stabiliti dall*art. 5-
hig del decreto trasparenza,

ART. 10 - ECCELIONI ASSOLUTE ALL’ACCESSO GENERALIZZATO

|. Il diritto di accesso generalizzato & escluso:

1.1 nei casi di segreto di Stato (cfr. art. 39, legge n. 124/2007) ¢ nei casi in cui I'aceesso ¢ subordinato
dalla disciplina vigente al nispetto di specifiche condizioni, modalitd o limiti {tra cui la disciplina
sugli atti dello stato civile, la discipling sulle informazioni contenuie nelle anagrafi della
popolazione, gli Archivi di Stato), inclusi quelli di cui all’art. 24, comma 1, legge 24171990, Ai
sensi di quest’ultima rorma il diritto di accesso & escluso:

a) per i documenti coperti da segrelo di Stato ai sensi della legge 24 ottobre 1977, n. 801, ¢
successive modificazioni, e nei casi di segreto o di divieto di divolgazione espressamente
previsti dalla legpe:

b} nei procedimenti tributari locali, per i quali restano ferme le particolari norme che 1 repolano;

¢} nei confronti dell’attivith dell"Ente diretta all'emanazione di atti normativi, amministrativi
penerali, di pianificazione e di programmazione, per i quali restano ferme le particolari norme
che ne regolano la formazions;

d} nei procedimenti selettivi, nei confronti dei documenti amministrativi contenenti informazioni
di caratiere psicoattitudinale relativi a terzi.

1.2.) nei casi di divieti di aceesso o divalgazione previsti dalla legge tra cui:

- 1l segreto militare (R.IX n 10171941 ),

- il sepreto statistico (d.lgs, 322/1989);

- 1l sepreto bancario (d.lgs. 385/1993);

- 1l segreto scientifico @ 1l segreto industriale (art. 623 c.p.);

- il sepreto istrultorio (ar, 329 c.p.p.);

= 1l segreto sul eontenuto della cormspondenza (art. 616 c.p.);

- I divieti di divulgazione connessi al segreto d'ufficio (art. 15, D.IPR. 3/1957);

- i dati idonei a rivelare lo stato di salute, ossia a qualsiasi informazione da cui si possa
desumere, anche direttamente, lo stato di malattia o Uesistenza di patologie der sogpeiti
interessati, compreso qualsiasi riferimento alle condiziond di invalidita, disabilith o handicap
fisici efo psichici (arl, 22, comma 8, del d.lgs. 19%/2003; art. 7-bis. comma 6, decreto
trasparenyal;

- 1 dati idonei a rivelare la vita sessuale (art, 7-bis, comma 6, decreto trasparenzn};

- i dati identificativi di persone fisiche beneficiarie di aiunti economici da cui & possibile
ricavare informaziom relative allo stato di salute ovvero alla situazione di disagio econpmico-
sociale degli interessati {divieto previsto dall"act. 26, comma 4. d.lgs. 33/2013).

Vielr. witicala 5, comntme 6, el d lgs. m, 332H 5,
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2. Tali categorie di cccezioni all’accesso generalizzato sono previste dalla legge ed hanno carattere
tassative. In presenza di tali eccezioni I"Ente & tenuto a rifiutare |"accesso, senza obbligo di informare
i conlrointeressati, trattandosi di eccezioni poste da una norma di rango primario, sulla base di una
valutazione preventiva e gencrale, n tutela di interessi pubblici e privati fondamentali e prioritar
rispetto a quello del divitto alla conoscenza diffusa (vedi modello allegato sub, “I¥");

3. Nella valutazione dell’istanza di accesso, I'Ente deve verificare che la richiesta non riguardi atti.
documenti o informazioni sottratte alla possibilitd di ostensione in quanto ricadenti in una delle
fattispecie indicate al primo comma,

4. Per la definizione delle esclusioni all”accesso generalizzato di cui al presente articolo, si invia alle
Linee guida recanti indicazioni operative adottate dall’Autoriti Nazionale Anticorruzione ai sensi
dell*art, 5-his del decreto trasparenza, che si intendono qui integralmente richiamate (delibera ANAC
. 1309 del 28712/2016).

ART. 11 - ECCEZIONI RELATIVE ALL'ACCESSO GENERALIZZATO

1. 1 limiti all’accesso generalizzato sono posti dal legislatore a tutela di interessi pubblici e privati
di particolare rilievo giuridico che |'Enfe deve necessariamente valutare con la tecnica del
bilanciamento, caso per casa, tra l'interesse pubblico alla divulgazione generalizzata ¢ la tutels
di altrettanto validi interessi considerati dall’ordinamento.

2 L'aceesso peneralizzato & riliutato se il dinjego & necessario per evitare un pregiudizio concreto
alla tutela di uno degli interessi pubblici inerenti:

a) Ia sicurezza pubblica ¢ I'ordine pubblico. In particolare sono sottratti all’aceesso, ove sia
rilevata la sussistenza del pregiudizio concreto, i verbali e le informative riguardanti attivita di
polizia giudiziaria e di pubblica sicurezza e di tutcla dell'ordine pubblico, nonché i dati, i
documenti ¢ gli atti prodromici all’adozione di provvedimenti rivelt a prevenire ed eliminare
pravi pericoli che minacciano 1'incolumita e la sicurezza pubblica;
b} la sicurezza nazionale;
¢ la difesa e le questioni militari, In particolare sono sottratli all’accesso, ove sia rilevala la
sussistenza del pregiudizio concreto, gli atti, i documenti e le informazioni concernenti fe attivitd
connesse con la pianificazione, I'impicgo ¢ Paddestramento delle forze di polizia:
d) le relazioni internazionali;
e} la politica e 1a stabilitd finanziaria ed economica dello Stato;
f) la conduzione di indagini sui reati ¢ il loro perseguimenta, In particolare, sono sofiraili
all’accesso, ove sia rilevata la sussistenza del pregiudizio concreto:
- gli atti, i documenti e le informazioni concernenti azioni di responsabilita i natura civile,
penale e contahile, rapporti e denunce trasmesse dall”Autorita giudiziaria ¢ comungue atlli
riguardanti controversie pendenti, nonché i certificati penali;
-1 rapporti con la Procura della Repubblica ¢ con la Procura regionale della Corte dei Conti ¢
vichieste o relazioni di dette Procure ove siano nominativamente individuati soggetli per i
quali si manifesta ln sussistenza di responsabilith amministrative, contabili o penali:
g} il regolare svolgimento di attivit ispettive preordinate ad acquisire clementi conoscitivi
necessari per lo svolgimento delle funzioni di competenza dell’Ente. In particolare sono sottratt
all*accesso. ove sia rilevata la sussistenza del pregiudizio concreto:
- gli atti, i documenti e le informazioni concernenti segnalazioni, atti o esposti di privati, di
organizzazioni sindacali e di categoria o altre associazioni fine a quando non sia conclusa la
relativa fase istruttoria o gli atti conclusivi del procedimento abbiano assunto caratiere di
definitivitd, gualora non sia possibile soddisfare prima Uistanza di accesso senza impedire o
gravemente ostacolare lo svolgimento dell’azione amministrativa o compromettere la decisione
finale;
- le notizie sulla programmazione dell'attivitd di vigilanza. sulle modalith ed i tempi del suo
svolgimento, le indagini sull'attivith degli uffici, dei singoli dipendenti o sullattivitd di enti
pubblici o privati su cui l'ente esercita forme di vigilanza;
- verbali ed atti istruttor] relativi alle commissioni di indagine il cui atto istitutivo preveda la
sepreterza del lavor;
- verbali ed atti istruttord relativi ad ispezioni, verifiche ed accertamenti amministrativi condotti
su attivitd e soggetti privati nell ambito delle attribuzioni d*ulticio;
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3.

4,

- paren legali redattl dagli uffici comunali, nonché quelli di professionisti esterni acquisiti, in
relazione a liti in atio o potenziali, atti difensivi ¢ relativa comspondenza,
L'accesso generalizzato & altresi rifivtato se il diniego & necessario per evitare un pregiudizio
concreto alla tutela di uno dei seguenti inleressi privati:
a) la protezione dei dati personaly, in conformitd con la disciplina legislativa in materia, fatto salve
quanto previsto dal precedente art. 10, In particolare, sono sottratti all*accesso, ove sia rlevata la
sussistenza del pregiudizio conereto, 1 sepuenti atti, documenti ed informazioni:
< documenti di natura sanitaria ¢ medica ed ogni altra documentazione Aportante notizie di
salute o di malatha relative a singole persone, compreso qualsiasi riferimento alle condizioni
di invaliditd, disabilitd o handicap fizsici e/o psichici;
- relaziom dei Servizi Sociali ed Assistenziali in ordine a situazioni sociali, personali, familiari
di persone assistite, formite dall’ Autorita giudiziaria e tutelare o ad altri organismi pubblici per
motivi specificatamente previst] da norme di legpe:
- la comumicazione di dati sensibili e gludizian o di dati personali di minorenni, ex d.lgs. n.
| 262003 ;
- nolizie ¢ documenti relativi alla vita privata e familiare, al domicilio ed alla corrispondenza
delle persone fisiche, utilizzati ai fini dell’attivitd amministrativa;
b la liberta ¢ la scpretezea della comispondenza. In particalare sono sottraili all accesso, ove sia
tilevata la sussistenza del pregiudizio concreto, i seguenti aili, documenti ed informazioni:
- i atti presentati da un privato, a richiesta del comune, entrati a Far parte del procedimento
e che integrino interessi strettamente personali, sia lecnici, sia di tutela dell*integrita fisica e
psichica, sia finanziari, per i quali Io stesso privato chiede che siano riservati ¢ quindi preclusi
all "accesso;
- ghi atti di ordinaria comunicazione tra enti diversi ¢ tra questi ed i terzi, non utilizzati ai fini
dell'attivitd amministrativa, che abbiono un caraticre confidenziale e privato;
¢) £li interessi economici e commerciali di una persona fisica o giuridica, Ivi compresi la proprietd
intellettuale, il divitto d”autore ¢ i segreti commerciali;
L Ente ¢ tenuto a verilicare ¢ valutare, una volta accerfata 1"assenza di eccezioni assolute, se
|"ostensione degli atti possa determinare un pregiudizio concreto e probabile agli interessi indicati
dal legislatore; deve necessariamente sussistere un preciso nesso di causalith tra accesso ed il
l}l‘t‘giudiziﬂ. Il pregindizio concreto va valutato rispetto al momento ed al contesta in cui
‘informazione viene resa accessibile;

5. Himiti all’accesso generalizzato per la tatela degli interessi pubblici e privati individuati nei commi

precedenti si applicang unicamente per il periodo nel quale la protezione & giustificata in relazione
alla natura del dato;

6. L accesso generalizzato non pud essere negato ove, per la tutela degli interessi pubblici e privati

7.

individuati nei commi precedenti, sia sufficiente fare ricorso al potere di differimento;

Qualora i limiti di cui ai commi precedenti riguardino soltanto alcuni dati o aleune parti del
documento richiesto, deve essere consentito ['accesso parziale utilizzando, se del caso, la tecnica
dell’oscuramente di alcuni dati; cid in virtd del principio di proporzionalitn che esige che e
deroghe non eccedano quanto ¢ adeguato e richiesto per il mgaqiungimenm dello scopo perseguito,
Con Poscuramento dei dati personali viene omessa la procedura di coinvolgimento del soggetio
conlrointeressato?,

ART. 12 - RICHIESTA DI RIESAME

[l richiedente, ner casi di diniego totale o parziale dell”accesso generalizzato o di mancala risposta
entro il termine previsto al precedente mt, 9, ovvero | controinteressati, nel easi di accoglimento
della richiesta di accesso, possono presentare richiesta di riesame al RPCT che decide con
provvedimento motivato, entro il termine di venti giorni.

FOr Limee Ciuidda ANAT no 1309 del 2871272016, Capilako 8.1
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2.

3.

£ 2

Se Maccesso generalizzato é stato negato o differsto a tutela della protezione dei dat personali in
conformita con la diseiplina legislativa in materia, il RPCT, provvede sentito il Garante per la
protezione dei dati personali, il quale si pronuncia entro il termine di dieci giorni dalla richiesta.
A decorrere dalla comunicazione al Garante, il termine per "adozione del provvedimento da
parte del RPCT & suspeso, fine alla ricezione del parere del Garante e comundgue per un periodo
non superiore ai predetli dieci gior,

ART. 13 - MOTIVAZIONE DEL DINIEGO ALL'ACCESSO

Sia nei casi di diniego, anche parziale, connessi all esistenza di hmiti all’accesso generalizzato,
sia per quelli connessi alle ccceziom assolute, sia per le decisiom del RPCT, gh atti sono
adep uatamente motivati,

ART. 14 - COSTI PER L’ACCESSO GENERALIZZATO

In risposta alla richiesta di accesso generalizzato, il rilascio di dati o documenti in formato

elettronico, ¢ graile e tale modalith & la soluziene normalmente adottata dall’Ente. La

documentazione richiesta vered inviata per mail pec o mail personale chiaramente indicata dal

richiedente;

Quando 'Ente rlascia la documentazione richiesta mediante documenti ed informazioni in

formate cartaceo 0 su supporto informatico, pud richiedere il rimborso dei soli cost

effettivamente sostenuti ¢ documentati per la riproduzions su supporti materiali, come di seguito

riporiato;

= costi di riproduzione fotocopie: euro 0,30 a pagina formato Ad, euro 0,40 & pagina tormato
A3 con pagamento tramite bonifico sul ofc di tesoreria;

chiavetta USB: dovra essere fornita dal richicdente una chiavetta LISB nuova,

Qualora I'istante richieda che gh atti siano inviati presso il proprio indirizzo postale mediante

raccomandata con avviso di ricevimento, la spesa sard a proprio carico ¢ dovrll essere versala

all’Ente, prima dell’invio, seconde le modalith ¢ le tempistiche che samanno comunicate

all"interessato.

ART. 15 - IMPUGNAZIONI

Avverso la decisione del responsabile del procedimento o, in caso di richiesta di riesame, avverso
la decisione del RPCT, il nehiedente 1"acceszso generalizzato pud propome ricorso al Tribunale
Amministrativo Regionale ai sensi dell’art. 116 del Codice del processo amministrativo di cu al
dolgs, n. 1042010, 11 termine di cui all’art. 116, comma 1, Codice del processo amministrativo,
gualora il richiedente I"accesso generalizzato si sia rivolio al difensore civieo regionale, decorre
dalla data di ricevimento, da parte del richiedente, dell’esito della sua istanza allo stesso;

In altermativa il richiedente, o il controinteressato nei casi di accoglimento della richiesta di
aceesso peneral izzato, pud presentare ricorso al difensore civico regionale. 1 ricorso deve essere
notificata anche all” Amministrazione interessata:

1] difensore civico si pronuncia entro trenia giomi dalla presentazione del ricorse, Se il difensore
civico ritiene illegiitimo il diniego o il differimento ne informa il nchiedente e lo comunica al
comune, Se ’Ente non conferma il diniego o il diflerimento entro trenta giorni dal ricevimento
della comunicazione del difensore civico, |"accesso & consentito;

Se Vaccesso generalizzalo & negato o diffento a tutela della protezione dei dati personali in
comformitd con la discipling legislativa in materia, il difensore civico provvede sentito 1l Garante
per la protezione dei dati personali il guale si pronuncia entro dieci giorni dalla richiesta;

Mel easo in cui la richiesta riguard) accesso civico {daty, informazioni o documenti oggetio di
pubblicazione obbligatoria), il RPCT ha "obbligo di effettuare la segnalazione di cui all’art.43,
comma 5, del decrelo trasparenza.
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ART, 16 - DOCUMENTAZIONE SANITARIA E/O SOCIO ASSISTENZIALE

Per documentazione sanitaria ¢ socio assistenziole =i intende una serie di informazioni sanilarie,
anagrafiche, giuridiche, sociv-assistenziall che, per la loro natuea strettamente personale, devono
essere tratiale e conservate con particolare cura.
Con questo articelo i vuol disciplinare il diritto, le modalita di accesso e di rilascio, di copia della
documentazione sanitaria e socio assistenziale, in conformita a quanto previsto dalle norme di settore,
nel rispetto della normativa vigente in materia di segreto d’ufficio e professionale, nonché di tatela
delle persone, di trattamento di dan personali ¢ d 51:!11p|iﬁun;ﬂ.iu-nu ammimistrativa.
E' considerata documentazione sanitaria e socio assistenzizle e pertanto & oggetto della disciplina
contenuts nel presente regolamento:

o Cartella clinica

»  Referto di prestazione disgnostica’terapeutica e referto di esami specilici;

o SVAMA/PAI

e Verbale della UNMD ¢ della LIOH

o Altra documentazions contente dati di caratiere sanitario e socio assistenziale.

ART. 17 - RILASCIO DI COPIA DELLA DOCUMENTAZIONE SANITARIA /O SOCIO
ASSISTENZIALE

L'accesso alla documentazione sanitania e ad ogni altra documentazione contenente dati inerenti allo

salute, € consentito ai seguenti sopgetti, o loro delegati, nelle forme di leppe:

1} Mappiorenne ¢ minorenne emangipato cui il documento si riferiace;

2} Genitori esercenti la potestd genitoriale, nel caso in cui 'utente sia minorenne. In caso di
separazione o divorzio il genitore richiedente deve specificare se €, o non &, genitore
affidatario;

3} Tutore di munore, tutore di persona interdetta, previa esibizione di documentazione (anche
dichiarazione sostitutiva di certificazione) da cui risulti lo status di tutore famministratore di
sostegng. [n quest’ultimo caso dovra essere attestato/dichiarato espressamente il potere di
richiedere, per conto dell’amministralo, I'aceesso alla documentazione che lo riguarda;

4} Eredi (legittimi, legittimari), qualora propongano istanza di accesso alla documentazione

sanitaria e socio assistenziale di interessato decedulo, accertaia la sussistenza dei presupposti

previsti dalla legge. A fal fine i richiedenti devono autocertificare la propria relazione
parentale con il defunto ed, in particolare, gli eredi devono autocertificare la propria qualit;
3} Soppet terzi, i guali, s¢ non provvisti di delega da parte dell”interessato, dovranno motivare
le ragioni per le quali chiedono di poter accedere alla documentazione sanitaria e socio
assistenziale di un’altra personae ¢ I'accesso sard consentito esclusivamente nei casi previst

dall’art, 60 del D).Lgs, 19652003 e ss.mm.ii. Nello specifico possono essere accolte, in tutto o

in parte, solo se¢ la richicsta sia giustificata dalla documentata necessith di far valere o

thifendere in sede giudiziaria un dintto — oppure di tutefare una situazione giuridicamente

rilevanie — di rango pari a quello dell’interessato, ovvero consistente in un diritto della
personalitd o in un altre dintto o libertd fondamentale.

ART. 18 - RILASCIO DI COPIA DELLA DOCUMENTAZIONE SANITARIA E SOCIO
ASSISTENZIALE A PUBBLICHE AMMINISTRAZION] E/O SOGGETTI CHE
SYOLGONO UNA PUBBLICA FUNZIONE ESONERATI DAL PAGAMENTO

Copia della documentazione sanitaria e socio assistenziale viene rilasciaia, previa richiesta motivala,
a1 sogpelll solto riportati;

o Autorith Giediziaria che intervenga m via autonoma o su delega dell’ Autornita Giadiziaria;

* Polizia giudiziaria che intervenga in via autonoma o su delega dell” Aulonth Giudiziaria;

£
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s Consulente tecnico d'ufficio o perito nominato dall” Autorith Giudiziaria previa esibizione del
relative alto di nomina.

ART. 19 - MODALITA" DL RILASCIO

Il soggetto rchiedente, indipendentemente dalla propria posizione giuridica, deve presentare formale
istanza scrilta di accesso alla documentazione sanitaria ¢ socio assistenziale, precisandone la
TR AR PATITITER
L'istanza, da presentarsi tramite il modulo “Richiesta copia di documentazione sanitaria/socio
assistenziale™ debitamente compilato, allegato al presente regolamento, pud essere trasmessa tramite
posta o via pee, allegando copia di valido documento di identita personale del richiedente, munito di
forografia e rilasciato da pubblica autoriti.
Le copie della documentazione richiesta sono consegnate previo pagamento delle tariffe stabilite dal
successivo art. 21 da effettuarsi al momento del ritiro presso gli uffici amministrativi,
Sono esonerati dal pagamento ' Autorith Giudiziaria, la Polizia Giudiziaria ed i periti nominati
dall’ Autorita Giudiziaria nonehé i consulenti tecnici d ulficio nominati nell’ambito di procedimenti
civili nei guali sia parte I'IPAB ed il Giudice abbia posto a carico di quest™ultima I'onere di anticipare
le spese della consulenza,
La copia della documentazione sanitaria’socio assistenziale ritirata presso ghi uffici ¢ consegnata in
busta chiusa reconte la scritta “Riservata personale — dati sensibili™
o Diretiamente all'interessato, previa verifica dell’identita personale:
o  Ad un terzo, previa identificazione personale, munito della delega rilasciata dal richiedente,
nonché della fotocopia del documento di identita di delegato e delegante;
« Aj tutori, agl amministratori di sostegno, previa autoceriificazione del relativo status o di
esibizione del decreto di nomina da parte del Giudice tutelare, come specificato al precedente
arl, 17;
e Al sopgetti di cui all'art, 17, punto 4), previa verifica dellidentiti personale nei casi ivi
previsti;
s Ai soggett di cul all’art. 18 nei casi ¢ con le modalitd ivi stabilite.
In caso di ritiro della copia della documeniazione sanitaria/socio assistenziale con invio via pec
all'indivizzo indicato nella richiesta, il pagamento dovrd essere effettuato a mezzo bonifico
bancario. La causale dovra riportare i dati necessari ad identificare la personae cui & riferita la
documentazione ¢ la data della richiesta. L interessato deve far pervenire aghi uiTici dell'IPAB la
ricevuta dell’ avvenuto versamento.

ART. 200 = TEMPI DI RILASCIO DELLA DOCUMENTAZIONE SANITARIA

L'IPAB fornisce la documentazione sanitaria disponibile relativa all'wtente entro sefte giorni
lavorativi dalla presentazione della richiesta da parte degli interessati aventi diritio in conformitd alla
disciplina sull’accesso ai documenti amministrativi ¢ a guanto previste dal codice in materia di
protezione dei dati personali, di cui al GDPR -Regolamento Europeo UE 2016/674,

Le eventuali integrazioni sono fornite, in ogni caso, entro il termine massimo di trenta giomi datla
presentazione della suddetta richiesta,

ART. 21 - AUTENTICAZIONE

L 'autenticazione della copia della documentazione sanitaria ¢ della documentazione socio
assistenziale. da effettwarsi ai sensi dell’ant. 18 del DP.R. n. 44572000, sono di spettanza
rispettivamente del medico di medicina generale dell’ utente ¢ del Direttore dell’ IPAB.
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La copia deve riportare in ogni facciata il timbro dell'IPAB ¢ la sigla del soggetio che effettua
Vavtenticazione, ¢ nell*ultima facciatz la data e il luogo del rilascio, il numero delle facciate, la
gualifica rivestita, il nome, cognome e firma per esteso del soppetio che effetius I'autenticazione e i1
timbeo della Direzione dell' TPAR,

ART. 21 = TARIFFE FPER IL RILASCIO DI COPIA DELLA DOCUMENTAZIONE
SANITARIA/SOCIO ASSISTENZIALLE

COPIE ATTI E DOCUMENTI SANITARI E SOCIO ASSISTENZIALI

Documentazione s0cio assistenziale,

SVAMA, wverbali UOL, rveferti riscontri

diagnostici, referfi visite specialistiche Copia autentica
Costo fisso per procedura e per dirillo di € 500
ricerca .

Verbali, referti, documenlasione socio € 5,00
assistenziale

CARTELLA SANITARIA 10
Costo fisso per procedura e per diritto di € 15,00
ricerca .
| Una cartella fino a 100 fogli € 20,00
| Oltre 100 fogli € 30,00

N.B. La copia autentica del documento da garanzia della riproduzione ledele all originale e pud essere
validamente prodotin ed utilizzata, per quanto di interesse, in luogo del suo originale,

ART. 22 = MANCATO RITIRO DELLA DOCUMENTAZIONE SANITARIA SOCIO
ASSISTENZIALE RICHIESTA

Im caso di mancate ntire della documentazione sanitaria richiesta dopo sessanta giomni dalla data di
consegna prevista, si provvederd d'ufficio ad inviare all'interessato un sollecito a ritirare quanto
richiesto entro | successivi trenta giomni. Decorso  inutilmente tale termine si procedera
all"eliminazione delle copie della documentazione sanitaria ¢ socio assistenziale, con trattenuta del
costo fisso per procedure e per diriito di deerca anticipato dal soggetio richiedente in base all*art. 19.

ART. 23 = DISPOSIZIONI FINALIL

Il presente regolamento, adotato in conformit alla 1. 24 171990, al D. Legs, 196/2003 ¢ al GDPR -
regolamento Europeo — 6792006, entra in vigore dalla data di approvazione della relativa
deliberazione del Consiplio di Amministrazione dell’ |PAR,

Per quanto non previsto nello stesso si fa rinvio alla normativa vigente in materia.

Il presente regolamento ¢ la relativa modulistica vengono pubblicati nel site dell’Ente in
Amministrazione  Trasparenie/Disposizioni Generali/Att Generali/Atti amministeativi generali
nonché nella pagina altri contenuti Accesso civico.

MODTLISTICA FACSIMILE — Modeifo “A4"
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RICHIESTA DI ACCESSO CIVICO “"SEMPLICE™

(art. 5, comma |, d.lgs. 0. 3372013 ¢ sm.i. e Reg Ente approvato con delibera n. 28:21)

[I/la sotioscritio/a cognome® nome*
nato/a* (prov. yil_

residente in* {prov. I

via . & -miil + PEC
ecell, tel. Fax

Considerata

. I"omessa pubblicazione

DYVErD

. la pubblicazione parziale

del seguente documento/informazione/date che in base alla normativa vigente non risulta pubblicato
sul sito dell*Ente ISTITUTO ASSISTENZA ANZIANT “VILLA SPALAY

CHIEDE

ai sensi e per gli effetti dell’art. 5, comma 1, d.Igs. n. 3372013, e dell’art, 6 del Regolamento dell’Ente,
la pubblicazione di quanto richiesto ¢ la comunicazione allafal medesimalo dell’avvenuta
pubblicazione, indicando il collegamento ipertestuale al datofinformazione oggetio dell’istanza.
Indirizzo per le comumcazioni:

Si allega copia del proprio documento d " sdentitd.
(o o dere)

{firma legeibile)

imfiremai v sal irasmmendo dei dats persanndl fsmitd com la rickicsia (AT senst dell s 13 del dolgs 19070HE & sam.i )
I. Finaki: ded trattamenin
I bt puersonofl ¥ errnnme irabadi dall LAA, VILLA SPAE o Capiing Vermiese per o svolgimento delle propie el st vl i relazione
il procidmesio i
I Natura el conforisenta
Il coferimenen dei dati personali & abblgat e, in qoanio in osneanza & esse nos sark pessibile &g e al poedisnin
sensnnain in precedenza ¢ provyvedes sl emanezions d| provvedimenin conclasivo delio sheso.
X, Al (el tratismentn
I pelasericone alle Finaligy i eni sopes, il irssiamsento dei dati persorali geyomd con il 20 isfnnmatiche e mmnuali, o omodo di
paraniine 1 riservieeza ¢ o icameren degli smessi. | dali non s $iTusi, poannng esere coemslinente iilizeati inmmicn
psuniwn el crenesmg & paofili degli wientdel servinn
&, Categorie df sopgentl al quali | dati prrssmadi pessans pisere comimlcat o cbe possono venirne @ comseritea i quilic f Responsahili o
Iesaricai
Probranne veran: a conuseesen dai dais persanali i dipendenti @ i colkshorai, anche esiensi, del Titokare o i sogpeils che Tmisconm seviz simmenili
nlle finalich db cus sopr, Tab sogpetl nirasi i qualich & Resporeabi o Ireancli del irssamento | dats pressonali polranno ossine compmisalh dd
alir sngect puibblici oo privali unicamae m o di uno disposeone i lepeo o di epolamiia chie bopreveda,
A, Wit Al imieressatn
AT interesann smw rioeposciudi | dirit di ceiall’an. 7.l lps o, 19605000 ¢ i panicodaee, i dinitln di ncoeders o prapi s
persorali, di chicdems kil " rgiomamendo o la carosllassons & meamplet, eronct o meeolts i vinlieses di kppe,
Vopposizicss al loro irattamenio o b s lonmaeaee in fmma anonima Per Pesercizio i Gl denidfl, |interessaio pui rividgersi
Respioarzabile del pratlomonn de dats,
6, Tikare ¢ Besponzahili del tratiamentn
18 Tt b A tamneniio dei dati & PISTTTUTO ASSESTENZA ANMZLANED VILLA SPADA con wede in CAFRING VEROMESE |, Vin A, Mism
125,
11 Pes possabile del trallaniento & il Respansabile dells Trasparenca — THRETTORE DELLENTE.

MODULISTICA FACSIMILE — Modelio " B”
13
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RICHIESTA DI ACCESSO CIVICO “GENERALIZZATO”

(an. 5, comma 2, d.lgs, n. 332013 e 5. § & Reg. Ente approvato con deliberan, 28/21)

Spettle IPAB Villa Spada

Il sottoserittofa cognome® noimet

nato/at (prov, bl

residente in* {prov. ¥ via n.
mail « PEC:

eell. tel. Fax

a1 sensi e per gli effetti dellart. 5, comma 2, d.lgs. n. 332013, e dell’an. 6 del Regolamento dell*Ente
disciplinanti il diritto di accesso generalizzato ai dati e documenti detenuti dall Ente,

CHIEDE
LI il seguente documento
[} le seguenti informazioni
LI il seguente dato
DICHIARA

L1 di conoscere le sanzioni amministrative ¢ penali previste dapli ant. 75 e 76 del D.P.R. 445/2000,
“Testo unico delle disposizioni legislative e regolamentari in materia di documentazione
amministrativa™;

[1di voler ricevere quanto richiesto, personalmente presse gli UiTici Amministrativi dell’Ente,

appure al proprio indirizzo di posta elettronica _ , bppure al
scguente n. di fax , appure e che gli atti siane inviati al sepuente indirizzo
postale

]

medmnte raccomandata con avviso di ricevimento con spesa a proprio earico”,
(5i allega copia del proprio documento didentitd)
(luogo e data)

(firma legmibile)

Ilisrmagiy assl ratsarsenio dii l]?l-l -|'ll.;.|'!l.=lﬂ|.l Fllrl.lil.l_l.'m Ia mchicetn (ni sessi defl'ar 13 ded ol lgs, 962003 ¢ 2m.i.)
|, Fimilild del iraHnments

o TS, U m -RRHEL e retmsdo guanie prey isto dal'onticodo . quadcen dal comenile di cul allsn 71 eming o son verndicit el
comienins delly dichinron, 1| dichiumnie deeade doi keneli evestmlineenie cosepint | 8 gaoyvedinao

cmenak sulka base della dichravions non veriiera ™

Al T, IRPUR n 550N “Chimgee rilisie dichinmeiosd memdic, Bona #0 Bdsi o ne fnmeo pei casi provisli dal paesente iesio unio e pmite al
scrsi el colios peiite e defle ey speclll i malmia L wdibizions di un s combenenie dali mos nspendenii a verick cuivale ad uso di alle falso,
L iielibamsoind sostiaive nesi se wensh depli artiooli 46 e 47 e le dickaarazioni rese per conte delle persone mdicile el 4,

et 2, s vansnbenile e Gae o pubblioo aificink, Se §scats indicatd gt conal 1, 26 3 sone commicssi por obienen: fa

niiin ad un pubbbice ulficss o antoneamsces flesercizio di unn prodesaione o ane, il gislice, nei st pss gravi, pub applicsre Uistenlizions
lemporanea e pebhlici ufikc o dalla pralessions ¢ pme”

Il rilascio di dati o docssents in Gt cheimnios o carincoo & grafuiln, salv il riesborse del oo elfaiiyemente wostenute ¢ doomnenialn

dall anunsusirazione per i rpreduzion = supports mieriabi.
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I i persanall vermsso s dall’ Lo VELLA SPADA i Caprine ¥eeoncss per 1o syolgememio selle propre Nineeod isisainnali i el
L]
procediment movink,
2, Mulura del conferimente
1 confizmimeato den dhati personndi & obbligatogic, in quasto in mancanza JF esso nom sard possihile Jaee iz al preslimenio
menrivere in precedensn ¢ provveden: all ‘emanazione del provvedimenio conclusvo delio sleso
3. Madalstd del irnblamento
I relaziose alle Ninatitn oi o sopm, il inmento dei dotl porsosals ay versk com misdalind idormatiche & manuali, e necdo &
anilie 1o rservaesea ¢ b sicuneren degli slessi | dti non sarsnne dalfusi, polemms e cven el ate ulil izt in masicen
anonima per kacrcacions e 8 el uemi del senvioo
4. Cntegorie di sogzetd ai guali i dali persenali possenn essere eomumlent] o che possenn venirne » convseenza in quoliia di Beesponzahili o
Tacarieati
Paleanne venine & coseecenn ded dain personadi | dipendenti o i collaboraten, mehe cstomi, ded Tiwdars ¢ | soggenh che fonmscons
servied slrmerasli glle Gokalisd di cuf sopes. Tali sageetti ngiranno in gality di Fesporsabili o lscomeati del wattanene. | da
perscmmdi palranme csscr commicall ad @i soppeil patblicl o privatl isikomento in (brza Ji wma deposiim di logpes oo
reprdmeienio che lopreveda
5, THridn dell’ ingercssain
AN e nessato sonn Pioeecscien) | diri i oni sllCert. 7, lgs FS2HIE o, mpanticolare, il dmsko i mealene ol proga dail
persomali, iy chicderne ks scnlifica, | mugsomameni g b cenceBlevinpne so memnplets, eronei o racoolli s violacicoe di legss,
I"oppossizicme al loso rabternonts o B e lvomiacsons in fana mosimn Per esereiao di toli dinitgi, I infenessai i nvolpees al
lEespomenbile del smiinmenio des dats
6, Titekare ¢ Respopsshill del rratiamsents
18 Titolare del irsmtasdnio det dai & TTSTTITUNO ASSISTENAA ANAIAN] VILLA SFADA con sede in CAFMRING VERCGHUSE  vaA, Komn
125 [ Responsabile del iratamoo & ol DIRETTORE DELLENTE




Regolamento LA A VILLA SPADA per | accesso civico, generalizzaio ¢ per la richiesta
docianeniazione sanllaria ¢ socto assisienziole

MODULISTICA FAU-SIMILE — Modello "C"

COMUNICAZIONE Al SOGGETTI CONTROINTERESSATI

(da trasmettere con Raccomandata A R o per via telematica per coloro che abbiana consentito)

Frod. n, {fungo e datal:

Al SigfAlla Datta............

Oggetto: Richiesta di accesso generalizzato, Comunicazione ai soggetti controinteressati ai sensi
dell’art. 7 del vigente regelamento sull’accesso civieo ad atti e documenti (art. 5, comma 5. d.lgs.
33201 3).

51 trastetle Mallegata copia della richiesta di aceesso generalizzato qui presentata dal sig.

. - pervenuta a gqueste Ente in data . prot. .

per la quale Lei! la spett.le Societd da Lei rappresentata ¢ statofa individuato/a quale sogpetio

controintercssato ai sensi delle vigenti disposizioni®.

Entro dieci giorni dalla ricezione della presente comunicarione, quale soppetto controinteressato,

polrd presentare una motivata opposizione, anche per via telematica, alla richiesta di accesso

Lrasmessa,

Si fa presente che:

- decorso tale termine senza che aleuna opposizione venga prodotia, I'amministrazione procedera
in merito alla richiesta di aceesso;

- l'eventuale opposizione non impedisce all'amministrazione di definire favorevolmente la
richiesta di accesso, qualera le motivazioni a sostegno dell'opposizione non siano idonee a
givstificare 1 diniepo,

Ouesto Servizio resla a disposizione per ogni eventualefulteriore informazione.

{tel, s mail :PEC i

Il Responsabile del procedimento

Allegato: Richiesta prot.

I sappesti vontrainieressati, s eschadvanente e persone lisiche € gaidchie pootairici e sepuonti ascressi privas di oo alfan. S8 conusn 2
dlgs: n. 352003

) prosesnHie den s persinl oo coRooenilh &l dles. n 19RHEE,

Bf Dbt @ s gt asn skl corispondoren inlcsa m senso Babo ev ar. |5 Costiinoiome;

G inloneas commmic © cinmmencinli; ivi compeesd la propeicts inicBesonte, @ diraio 0 giene & @ sepen oonmercisli

L&




Regolamento LA A VILLA SPADA per Uaccesso civico, generalizzato e per la richiesia ofi
docmmeniaziome sanilarica e Socie assistenzicle

MODULISTICA FAC-SIMILE — Modelle "D"

PROVYVEDIMENTO DI DINIEGO/DIFFERIMENTO DELLA
RICHIESTA DI ACCESSO GENERALIZZATO

Prot.

Oggetto: Richiestn di accesso generalizzato - Provvedimento di diniego totale, parziale o
differimento dell”accesso.

Con riferimento alla Sua richiesta di accesso del , pervenuta a guesto Ente in data
. prot. s

S COMUNICA

che la stessa non pud essere accolta, in tutto o in parie,
EIne
che Pesercizio del diritto d*accesso deve essere differito per glormni . per i seguenti molivi:

I richiedente pud presentare richiesta di riesame al Responsabile della Prevenzione della Corruzione
e Trasparenza (RPCT), dot in quale decidera,
con provvedimento motivato, entro il termine di venti giorni,

Si avverte |'interessato che contro il presente provvedimento, nei casi di diniego totale o parziale
all*accesso peneralizeato, potd proporre ricorso al TALR, ai sensi dell’art. 116 del
Codice del processo amministrativo di cui al d.lgs. n. 104/2010.

Il termine di cui all*art. 116, comma 1, del Codice del processo amministrative, qualora il richiedente
I"accesso generalizzato si sia rivolto al ditensore ¢ivieo, decorre dalla data di ricevimento, da parte
del richiedente, dell'esito della sua istanza al difensore civico stesso.

[n alternativa, il richiedente ed il controinteressato, nei casi di accoglimento della richiesta di accesso
peneralizzato, possono presentare ricorse al difensore civieo competente per ambita temitoriale
(qualora tale organo non sia stato istituito, la competenza ¢ attribuita la difensore civico competente
per 'ambito territoriale immediatamente superiore), 11 ricorso deve essere notificato anche
all"amministrazione interessata,

fLuaga e dargk:

Il Responsabile del procedimento

MODULISTICA FAC-SIMILE — Modelfo "E”

17




Regedamenta LA A VILLA SPADA per Vaccesso civieo, gemeralizzan e per la vichiesta
dacumentazione sanitaria ¢ socio assistenziole

MODULO RICHIESTA COPIA DI DOCUMENTAZIONE
SANITARIA E SOCIO ASSISTENZIALE

AIPTPAB Istituto Assistenza Ansiani
Villa Spada

Via A. Moro n. 125

Caprine Yeronese (VIR)

PEC

[I/La somtoscritto/a nato'a a

indata residente a in via

n.___ eap. tel. CF

ALLEGARE copin di un documenta di riconsscimento validoe del richiedente

IN QUANTO
1 DMaeio e e ssaie
0 Dlelepnta {nllegere modidn por delega © copin del doumeiko-Tranke ritmo- &l dedepanicd

O Ceenabone cnencots b potesli genionzle Gin cso i separoions o divorzio, @ genstane rlckiedentc deye specifican s &, oo (&, pesitone
nifidstarin ded minone);

0 Tutcarcdcurtorg;
O Aumministrine i seetegno a oo auipeizzateodnl relaiive desreo & naming {allegne);
11 Adiro dspecallome; egiimama erade, mismorn: cnancipsa, . §

CHIEDE COPIA/RILASCLO 1M
DCARTELLA SANITARIA
0 S¥AMATAI
O VERBALE U0
00 ALTRA DOCUMENTAZIERE SANITARIA (specificanch

PER USO
O PIERSORALR
o MEDIC
O ARSICRATIVE
T NSRS TR
O BYALITHTA
1 LEFALF

O ALTREHchiunigue chiede la ciriefin saniinmsd s soggeiin defione exo s el D, Lgs. 1962003 dov eadsciire bo specilion intenesse del rickigdenne

iz b e [enilsn monseyoli ch prodecione ofo b ragsom o eeeln dell nferessmo

1%




Regolamento LA A VILLA SPADA per aceesso civico, generalizzate e per lo richiesta di
documentozione saniiaria e socio assistenziale

(Compilare solo se persona diversy dal diretio interessati)
Si chiede copia della documentazione sanitaria o di alira presteione socio assistenziale fruita del sig.(sig.ra
ko il a

C.F.

1 srwtossfipte DCHLARS sofin Lo progesy res ponsabil ith di-esseee CORSAPEWOLE:

& i quanto prevesto dighi sl TET2TE ¢ 76 del BLP K. 0, S8500000 sulls sesporsahilith penade provista per chi rende false dicluarsxiing
sl redativi comralli e sulln conseguente decadenss dii bemwelie) in easn & verificn di dichinmsoni wm verilioe,

s ali aver presoatio Sl isformativa sul irsbinmenso dei dasi personadi fomiti con riguando al presente procedimek i sens deglh ant.
12,139,114 del Begelamentn EU 67920216 o di acoossenting o traitusentn dei dagi perspnali fori con megeand o prail
prosedirsents ol eventele elaborseione dei dati s fos sttistic ed in Forea ancsinia, o fine i niglionare il servizio od alla
irtemissionee gl dali o saggen inleressat per gli adempinsents provist dalla nommstiva vigenie;

e che B vichicstn viene mcoda ¢ complol

" che ba richiestn & snggetin a pagamenlo cuee da negslimesda,

MODALITA’ DI RITIRO
o Ritiro presso la sede ammimistativa dell"IPAB
o lnvio via pec al seguente indirizza pec

le cas o iumncato ritite della documentazione richicst dopo sesata glemi dolla deta i cofsegna previsa, & poyvedo 4" ufleie sd
inyizmy il interessane un sollecico o ritiree quanio sichiesto enieo | sucoessing inenla g, |decorso milmenie inle ierming i procodid
all climinmeioos delle cope della docunenizome: sanilaris ¢ secie assislenginbe, con rallemits del cosm sso per procedane ¢ per dimti di
ricerca andicipato dal sopezello rechicienls,

fLogo e dalal;

FIRMA

FIRMA OPERATORE

9



Regolamento LA A VILLA SPADA per Vaccessa civieo, generalizzate ¢ per la richiesta o
documentazione saniioria ¢ socio assistenziale

MODULISTICA FAC-SIMILE — Modeflo “F™

MODULO PER DELEGA
1l sottoscritto
Matofa a: Prov : il
S R Residente in
Prov Cap Via/Piazea
on®”  Codice fiscale

Recapiti telefonici

IN QUALITA’ DI TITOLARE DEI DATI SANITARI DELEGO

O alla richiesia 1 al ritivoe
[l Sig./ Sig.ra
MNome
Cognome MNatofa
Prov | I S ) Residente in
Prov Cap ViaTiazza
n® ~ Codice Fseale Recapiti telefoniei

Il sottoscritto ¢ a conoscenza che il trattamento dei dati personali & disciplinato ai sensi del
Regolamento UE 2(M6/679 ¢ che, ai sensi dell’art. 76 del D.P.R. 445/2000, in caso di false

dictnarazioni accertate dall’ Amministrazione procedente, vertanno applicate le sanzioni previste.

Firma del delegante: alhine comia doeuents  identit valis
Firma del delegato; allegsse copan documesto o stentis valido
Diata Firmna operatore:

20



